
Vous pouvez ajouter un morceau de musique à une présentation et le lire sur l’ensemble des diapositives à l’arrière-plan 

de votre diaporama. Pour utiliser de la musique à partir du web, vous devez la télécharger sur votre ordinateur avant de 

l’utiliser dans une présentation (voir méthode sur site de Nogenternet « Convertisseur MP4 en MP3). 

INSERTION DE MUSIQUE SUR UN DIAPORAMA

Pour lire un morceau de musique sur plusieurs diapositives :

Sélectionner la diapositive de départ de la musique (en principe la première) puis dans l’onglet Insertion, sélectionnez Audio, puis Audio 

sur mon PC.

Dans l’Explorateur de fichiers, recherchez le fichier de musique que vous voulez utiliser, puis sélectionnez Insérer.

Sélectionnez l’icône d’audio dans la diapositive. Dans l’onglet Lecture, sélectionnez Exécuter en arrière-plan (cette option placera 
automatiquement la lecture de la musique en première ligne des animations pour un démarrage prioritaire)



Enfin, suivant la durée du diaporama, il se peut que la bande son ne soit pas suffisamment longue.

Si l’option « boucle jusqu’à l’arrêt » a été cochée lors de l’insertion
de la bande son, la musique recommencera jusqu’à la fin du diaporama.

Toutefois une autre bande son peut être insérée a la suite.

Dans ce cas :

- Décochez « boucle jusqu’à l’arrêt »
- Repérez le numéro de la diapositive ou s’arrête la première musique
- Sur la suivante insérer une nouvelle bande son (reprendre le même processus)



PowerPoint comprend quelques outils d'édition audio basiques. Ils vous permettent de modifier l'endroit où la 

musique démarre, d'ajuster le volume, d'ajouter un fondu au début ou à la fin et bien plus encore.

Sélectionnez le fichier audio pour ouvrir l'onglet Lecture

•Cliquez sur Découper l'audio pour supprimer les parties de la 
chanson que vous ne voulez pas utiliser. Cette astuce est utile 
quand les chansons sont trop longues ou quand vous n'avez 
besoin que d'un extrait. Utilisez les curseurs dans la fenêtre de 
découpe pour sélectionner le nouveau début et la nouvelle fin 
de cette chanson.

•Utilisez la section Durée du fondu pour sélectionner la durée 
de l'apparition en fondu et celle de la disparition en fondu. Plus 
la durée sera longue, plus le fondu sera progressif.
•Utilisez le bouton de volume pour ajuster le volume de la 
chanson. N'oubliez pas d'effectuer un test avant la présentation 
pour pouvoir ajuster le volume en conséquence et ne pas 
effrayer votre public.
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